	Плановскэ жылагъуэм и администрацэ Муниципальнэ 1уэху щ1ап1э, КъБР Тэрч муниципальнэ район
	
	КъМР-ни Терк муниципальный районуну Плановское элини администрациясы Муниципальный учреждениясы


МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПЛАНОВСКОЕ» ТЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

	


30 декабря 2021г.
                                                                           с.Плановское
РАСПОРЯЖЕНИЕ   № 28-р

С целью организации работ по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных в соответствии с требованиями Постановления Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 "Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных", Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ ч. 1 ст. 22 «О персональных данных».  
1. Назначить ответственного за обеспечение безопасности персональных данных в местной администрации сельского поселения Плановское Терского муниципального района – Жанову Ф.Р.- главного специалиста  местной администрации сельского поселения Плановское Терского муниципального района.

2. Назначить ответственного за организацию обработки персональных данных в  местной администрации сельского поселения Плановское Терского муниципального района –Замбатову Р.В..- главного бухгалтера  местной администрации сельского поселения Плановское Терского муниципального района КБР.
4. В срок до 14.01.2022 г. назначенным лицам разработать и внедрить: 

– план мероприятий по обеспечению защиты персональных данных; 

– перечень персональных данных, подлежащих защите и объем персональных данных;

– положение о порядке обработки и обеспечении безопасности персональных данных; 

– определить уровни защищенности персональных данных при их обработке в  ИСПДн с оформлением акта; 

– частную модель угроз для каждой ИСПДн;

– матрицу доступа сотрудников к персональным данным;

 – утвердить перечень используемых сертифицированных технических средств защиты информации, эксплуатационной и технической документации к ним;

– порядок резервирования и восстановления работоспособности ТС и ПО, баз данных и СЗИ; 

– журнал учета машинных носителей конфиденциальной информации; 

– журнал регистрации и учета обращений субъектов персональных данных; 

– инструкцию администратора безопасности ИСПДн; 

– инструкцию пользователя по обеспечению безопасности ИСПДн; 

– инструкцию по организации антивирусной защиты в локальной вычислительной сети.  

5. Ответственному за выполнение работ по обеспечению безопасности персональных данных организовать учет носителей персональных данных. 

6. Запретить сотрудникам, имеющим доступ к персональным данным, использовать для хранения и обработки персональных данных носители информации, не поставленные на учет в установленном порядке. 

7. Разработать типовую форму письменного согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных.

8. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава местной  администрации

сельского поселения Плановское

Терского муниципального района КБР                                       А.З.Емузов

Приложение 

к распоряжению  главы местной администрации
 сельского поселения Плановское
Терского муниципального района КБР 

от 30.12.2021  г.  №28-р
Перечень 

мест хранения материальных носителей персональных данных и ответственных лиц

	№
п/п
	Место хранения
	Ответственное лицо

(ФИО, должность)

	1. 
	с.п. Плановское ,  пер.Гагарина,2, кабинет №1, металлический шкаф  

уч. №1
	Жанова Ф.Р.  – главный специалист местной администрации с.п. Плановское Терского  муниципального района КБР

	2. 
	с.п. Плановское ,  пер.Гагарина,2, кабинет №2, металлический шкаф  

уч. №2
	Замбатова Р.В. – главный бухгалтер местной администрации с.п. В-Акбаш Терского муниципального района КБР


Глава местной  администрации

сельского поселения Плановское

Терского муниципального района КБР                                       А.З.Емузов

